南京林业大学学生工作部(处)

学工就[2018]97号

关于做好2018-2019学年第一学期

“创业基础”教学工作的通知
各学院、各位任课教师：

根据2018年人才培养方案，现将做好2018-2019学年第一学期“创业基础”教学工作的安排通知如下。

一、教学安排

本学期面向2017级学生开设“创业基础”课程，总学时为24学时。其中，课堂教学8学时（0.5学分），网上学习8学时，撰写创业计划书8学时。课堂教学时间为校历第2-6周。如因国庆节假期、个人原因没有在此期间结课的，请提前申请借教室。具体教学进度见教学日历（附件1）。

二、教学要求

1．遵守学校有关规定。及时上传教学日历；按时上下课，需要调停课的按照学校要求办理；在课程结束4周内上传考试成绩；做好作业的归档工作。

2．不断提高教学质量。认真备课，精心准备教案、讲义；关注学生需求，引导学生树立创新创业意识，指导学生撰写创业计划书的方法。

3.  开展教学研究。围绕新形势下大学生就业指导中常见问题，进行专题研究；积极参加学校组织的各种培训和教学比赛，提高就业指导水平；不同学院教师间相互听课交流，各学院副书记需认真组织学院教师听课，并完成指定学院所有任课老师的听课任务，听课次数不限，并在学期结束后以学院为单位上交听课表，表格尽量不要留空，以便交流和职称评定（附件2-3）。
三、考试要求

（一）网上学习

为帮助学生准确了解创业环境与现状，掌握创业的相关知识和资讯，提升自己的综合素质和能力，学生可注册登录www.sentuxueyuan.com森途学院职业能力与创业学习资源总库进行自主学习（《森途学院》现有4万多部在线视频，近8万套在线考题及测评、项目可行性分析等“理论知识+实践应用”结合的学习资源。承载了数千家高校的就业、创业课程的教学指导与应用）。学生个人后台可以查看学习记录及相关数据，请任课教师要求学生自行上网学习，时间不少于8小时，并于课程结束后将个人学习记录截图上交，作为评分依据。

（二）撰写《创业计划书》

1．讨论创业项目

根据学生的专业、兴趣、爱好等个性特点，按照5-6人划分创业模拟小组。要求学生结合课堂学习内容，通过讨论、查阅资料、问卷调查等方式，确定创业项目，由组长负责召集本组成员开展各项活动。

2．规划内容

根据小组讨论结果，结合本组的实际情况，由组长负责牵头，小组各成员分别承担相应任务，撰写一份创业计划书。创业计划包括封面、目录、执行概要、主体内容和附件等。主体内容包括产品（服务）创意、创意价值合理性、顾客与市场、创意开发方案、竞争者分析、资金和资源需求、融资方式和规划以及如何收获回报等内容。主体内容由5-6人分别承担。在最后2节课上，由各组组长对创业项目做5分钟PPT汇报，由任课教师进行点评。
3．规划要求

(1) 作业要求电子稿，字数为8000-10000字，小组成员每人承担1500字左右。作业评分标准为：

平时上课出勤为20分，缺一次课扣5分；积极参加组内讨论，确定创业方向，完成组长交办的任务，20分；按照分工，独立完成创业计划书中分工部门的撰写，内容详实，重点突出，60分。总分合计100分。有抄袭行为的，根据比例，酌情扣分。

(2)各小组需提供一份完整的创业计划书，个人还需另外单独提交个人独立完成部分（和创业计划书一样，需要封面等），一同压缩作为小组和个人成绩的评分依据。
(3) 小组和个人作业要求有封面，封面上须有标题，并标明所在学院、专业、学号、姓名和交作业的时间。

(4) 作业必须独立完成，否则，一经发现将视情况给予降分或不及格处理。

(5) 班长在课程结束后三周内将本班同学作业电子稿收齐后发送给任课教师。由组长对组员完成任务情况进行初评打分，供任课教师参考。任课教师根据小组项目汇报情况和创业计划书撰写质量进行评分，成绩采用百分制。

附件：

1．创业基础教学日历

2. 学院听课安排表（创业基础）

3. 南京林业大学听课情况评估表 
                                    学生处就业创业指导中心

                                       2018年9月7日

附件1：              南京林业大学教学日历
  2018 —  2019 学年第 1 学期

课程编号：                                     　         课程性质（必修/选修）：     必修     

课程名称：         创业基础      　 
教材名称：      大学生创业基础                 

 总学时:  　　 24    学时

参考书目：     赢道：成功创业者的28条戒律     　　   
讲  课:   　　8    　学时

上课时间：       星期   第   节　                 　　 实  习:  　　    　 学时

 上课地点：            　　                          
 上  机:    8      学时
主讲教师：就业中心（集中备课） 职  称：               观看录相:         学时

辅导教师：                   　　　职  称：               课程设计（作业）   8    学时

专   业：                           　　　             习题课/讨论课:         学时

班  　号：　                                　　　   上课周数： 4  周  学时： 2 
	周 次
	章节名称及内容提要
	周

学

时
	各教学环节的学时分配
	备 注

	
	
	
	讲课
	实验
	习题

课
	课堂讨论
	上机
	课程设计
	观看录像
	现场参观
	

	第1周
	第一章  培养创业精神
1.创业基础；

2.创业精神与培养；


	6
	2
	
	
	
	2
	2
	
	
	

	第2周
	第二章　寻找创业项目
1.认识创业项目

2.寻找创业项目的基本策略

3.大学生创业项目的主要领域
	6
	2
	
	
	
	2
	2
	
	
	

	第3周
	整合创业资源

创业融资

人才资源

市场反应
	6
	2
	
	
	
	2
	2
	
	
	

	第4周
	第四章  展示创业计划
1.了解创业计划

2.撰写与展示创业计划书

3.创业大赛
	6
	2
	
	
	
	2
	2
	
	
	


   主讲教师：就业中心(集体备课)    教研组主任：             院长（主任）：         

 说明：1、此表作为核对教师教学工作量的主要依据之一。任课教师应按照本课程教学大纲认

           真填写，字迹清晰，内容完整。

       2、此表需填写一式四份，一份自存，一份送学生班级学习委员，另二份于每学期开学

    
   第一周送交所在院、部（其中一份留在院、部，一份送教务、设备处教学科）


3、此表填写如不符合要求，须退回重新填写。

附件2

学院听课安排表（创业基础）
	学  院
	听课对象
	主讲教师（如有变动，请提前告知前来听课的学院）

	林学院
	信息院
	王锋、刘子超、陈晨、潘卿

	化工院
	国教院
	赵莉

	机电院
	园林院
	钱可敦、麻婷婷、张跃、金钢

	材料院
	化工院
	赖明强、严伟、吴帅帅、张晓丹、石海杰

	土木院
	理学院
	李靖、顾荣华

	经管院
	外语院
	王锋

	人文院
	艺术院
	孙云虹、徐晔晗、王春、葛雪恒、缪菁

	信息院
	材料院
	朱捷、刘智超、杨东、李新宇、张欣竹

	园林院
	生环院
	陈鑫、王维、陈平、张艳华

	理学院
	家居院
	曹莉、李雍、孟晓轲

	外语院
	轻工院
	杨韦、顾轶凡

	艺术院
	林学院
	葛云芝、潘扬、吴雨伦

	家居院
	机电院
	赵伶睿、刘雪莲、狄娇、张丹丹、吕海生

	轻工院
	交通院
	徐登伟、陈健、王琪、徐依阳、韩盈施

	生环院
	经管院
	陈艾芳、赵淑颖、李政、胡潇潇、谢冰清、蔡志敏、洪春奇

	交通院
	土木院
	吕明磊、潘玉芹、周鹏、苏萌

	国教院
	人文院
	李雪菲、杨涵宇


（学院需提前查询被听课学院教师课表，例如，林学院副书记需组织本学院任课教师分别听信息院王锋、刘子超、陈晨、潘卿四位老师的课程不少于一次，听课前请提前与任课教师联系，以免调课。）

附件3

南京林业大学听课情况评估表                                                   

	课程名称
	
	主讲教师
	
	专业班级
	

	教室编号
	
	实到学生数
	
	听 课

时 间
	年   月    日   星期     第      节

	学生现用教    材
	出版教材      自编教材      指定参考书      其它辅助资料      无教材

	授课
主要
内容
	

	课堂教学基本要求及评价
	优
	良
	中
	差

	教学

态度
	备课充分：如课前熟悉讲稿，准备好各类教具，调控好音响，影像等
	

	
	精神饱满、仪态大方、教风朴实严谨、能尽到“教书育人“职责
	

	
	执行教学规范、遵守教学纪律、无迟到、早退、脱岗、任意调课现象
	

	  教学

内容
	选材符合“教学大纲”规定，进度与“教学日历”基本吻合
	

	
	内容充实，有时代感，理论性、系统性较强，有一定深度和新科技信息
	

	
	理论联系实际，注重科学思维，创新能力、分析和解决问题的能力培养。
	

	教学方法
	讲解熟练透彻,条理清楚，重点难点处理得当，引导和培养学生自学能力
	
	
	
	

	
	使用普通话，语言标准、清晰、快慢适中、逻辑性强、有一定感染力
	
	
	
	

	
	使用规范汉字，板书（图）工整，有序，笔迹清楚，数量适当，便于学生记录。
	
	
	
	

	
	各类教具及电化教学手段，使用合理有效
	
	
	
	

	
	关注学生听课效果，灵活运用各种教学方法，营造生动有序的课堂气氛
	
	
	
	

	                                                  综合评价：           （优、良、中、差）

	学生情况
	课堂秩序的评价（优、良、中、差）
	认真听课、对教学有兴趣人数（多数、一半、少数、个别）

	
	迟到       人、最多迟到      分
	对提问能积极响应人数（多数、一半、少数、个别）

	
	做其它事        人
	记笔记人数（多数、一半、少数、个别）

	其它评价建议
	综合评分（满分100分）：

学校小组评分（满分100分）：

学院小组组长（副书记）签字：

                                                听课人：                          


